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¢Qué importancia tiene tener habilidades
informaticas?

Es la carrera del presente que se
mejora en el futuro, eso es
equivalente a grandes ingresos y
mercado laboral permanente a nivel
mundial.,

Permite mejorar las
posibilidades en el mundo
laboral.

Es el “saber leer y escribir” de
nuestros dias.
jCasi nadal!

en

Necesarias y tutiles en el dia a dia,

interaccion en internet.

la educacion y en la




ﬂ5 robfema:

Las habilidades en informatica
de algunos de nuestros
companeros de IE San José aun
no estan despiertas.



¢ Que hacen ustedes aqui?

Tienen habilidades
%on buenos estudiantes

q Tienen herramientas L.
Les gusta ser utiles







CURSOS GRATUITOS INSTITUCIONALES

Dados por estudiantes para estudiantes
Docente Vigia del proceso

Cupo limitado

Temas especificos

Certificado si envian el producto
Memoria de la explicacion

Tiempo maximo de 40 minutos

Temas sencillos, practicos, secuenciales.

Una semana inicial, luego segun acogida se haran otros

cursos. Salvo 10 y 11A.




HABILIDADES VARIAS

Crear un correo

Enviar un correo

PDF a Word y viceversa
Separar PDF en linea,
manipularlos.
Descargar una imagen
Descargar una cancion

Bajar un video

Instalar una letra
Realizar un mapa
conceptual

Realizar un ideograma
Manipular una imagen

Crear imagenes




* WORD
* POWERPOINT

 VIDEOS

e HERRAMIENTAS DE DISENO

Infografias, folletos, mapas
mentales, tarjetas
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%endiz Jorefz'mz'nar -y temas

Nombre

Tems fecha de reunion conmigo.

Jean Paul y Maria José

Viernes 11 de septiembre 2 pm

Jean Paul y Maria José

Habilidades basicas
en internet

Viernes 11 de septiembre 2 pm

Tatiana Oquendo

Viernes 11 de septiembre 3 pm

Tatiana Oquendo

Consejos estéticos
para word
Descargar
imagenes, fuentes,
manipular
imagenes y texto.

Viernes 11 de septiembre 3 pm

Daniel Pareja y Mateo

Manejo basico de
PPT. Uso de Viernes 11 de septiembre 4 pm
elementos graficos

Heider y Karen

Uso de aplicaciones
para diseno de Viernes 11 de septiembre 10 am

Yony, Juan]Jo y Mariana

infografias.
F Viernes 11 de septiembre 11 am

Heider y Karen

E Viernes 11 de septiembre 10 am

Yony, JuanJo y Mariana

Disefio de mapas
mentales en
aplicaciones de
internet

Viernes 11 de septiembre 11 am

Daniel Pareja y Mateo

Disefio de mapas

mentales en Word. Viernes 11 de septiembre 4 pm







Descargar fuentes de dafont

En un primer paso vamos -a buscar en Google Dafont.com y le- daremos click a-la primera

opcion.

Buscaremos el tipo de letra preferida,

] ‘ worin ¥ | 4
€ 2> C & hin

Hinkes,

Descargar

L Y

LI ™

O guardado.

Le. damos doble click a el archivo

descargado para que se abra otra
pestana.

En varias-ocasiones aparecen varios archivos asi-que le daremaos click a uno gue es un
cuadrado-blanco con-una letra-A color azul.

Al-darle click se abrird und pestana algo asi.

Le damos click donde nos
indica la lupay queda
instalada para-poderse usar:

, PostScript contornos
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DECORACION DE LA HOJA
Para hacer este modelo: @@@U‘M -‘f

Utilizaremos los pasos

anteriores y-ld barra de

PH G0 Los coctus necesiion una ¥miada cantidad de agua
iemono

tareas.

LUZ SOLEE: Lo mayeda de ios cochn necesion vanas homs

O Y ESCia 08 10O SSON0. DEE0 RO DO LN Bamp(

profongado: vbca MO CArco de una veniana u ofo orec

Arnirado an o gue res
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drene 04008 de lonna rmeiaa, necesha uno moceia

QUE NGO UN ancs
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panta Wmanakments
dutonte o temparoda de

Crecimienia

Para hacer las ondas de las esquinas o que vamos hacer esir a donde dice INSERTAR,
luego de ahi elegimos la opcidn formas'y le daremos click al icono llamado curva; luego
empezaremos hacer las curvas a nuestro gusto (el punto inicial y el punto. final fienen que
juntarse para que quede relleno por lo fanto sacan ta linea fuera de la hoja) elegimos un
color oscuro y uno.claro y le damos copiar y pegar para que. quede la misma forma;
poNeMOos varias.

Algo relativamente asi, no
importa que se salga lo ofro

EL UN|VERSO de la hoja, al guardarlo en

PDF se organiza.
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Para el fondo de la hoja iremos a la opcion DISENO y le damos -en color de pdging, y-en
la parte inferior dice “efectos de relleno” le damos click ahi'y nos van aparecer varias
opciones, le-damos en framay elegimos la primera opcion que son como unos puntos,
los ponemos de color gris'y en aceptar.
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Para poner el papel rasgado vamos a ir a’internet 'y buscar “papel craft” descargamos la
que mds nos guste y.en Word nos iremos a.la opcion insertar, luego le daremos en formas
y le damos a'la opcion A MANO ALZADA empezamos d trazar en la hoja: (entre mds feo
mejor ya que es la representacion.de un papel rasgado) también-hay que juntar el punto
de inicial y final para que quede relleno, al hacer esto le damos click derecho y le. damos
donde dice relleno, ahile damos en imagen y elegimos la que descargamos de google.
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Para'las lineas gruesas vamos a-la opcion insertar luego a-formas y elegimos un
rectangulo y lo-hacemos del anchor preferido, elegimos un colory ya.




MANERAS DE PONER EL TEXTO
PRINCIPAL

Hay - muchas maneras para-hacer el texto principal, esta vez utilizaremos un-degradado.

Empezaremos copiando-nhuestro titulo y-poniéndole un-tamano grande, también-le
pondremos el tipo de letra que nos guste. Y pard que sea un fitulo lo-centramos.

LAS TORTUVEAS

Ya copie mititulo ylo que -hago es seleccionarlo.todo.

Al seleccionarlo de'damos.click derecho'y le damos en el tridngulo del color de fuente.y
luego donde dice degradado y. = e Ll il g
elegimos cualquier fipo de ndybet [k |8 A-RININE)
degradado y luego'le damos en'mas - | " _* * Y& =
degradados R

.......................... Colores del tema

i titulo v ks gue hiog

H EHN [ |
Al dOr|e en degI’OdOdO se Gbl’e OTrG arle de dames ¢lis Inguly del colar de fuente v
e dice degradado
ventana I
RENEEER -
N -~ - TEXTO
Iniciar sesién Colores estandar 1]
TR M Buscar - HE EEEEE
o Wl a
fosi ul .J.“ ot Colores recientes Sin degradado
Selecci
. |
al A
vy Mas colores...
Formato de efectos de ot = =
R [ Degradade * | Variaciones
v— o

4 RELLENO DE TEXTO

Relleno salido

= Relleno can gdegradaedo

Degradados preestablecidos Ll -

lipo Lineal
Direccion i -~ .
Puntos de degradado

pE=®T) (4]

T~ Para dos colores quitaremos la flechita

Brille e del centroy enlas ofras dos elegimos
un coloruno 0scuro.y.uno claro

4 CONTORNO DE TEXTO
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Estandar Personalizado
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CONSEJOS ESTETICOS PARA
POWER POINT

Karen Melissa Olmos Figueroa

Heider Alexis Giraldo Vasquez
11°A
2020




Hermamientas

Primero buscamos en nuestro

w.dafont.com > v

DaFont - Descargar fuentes
Archivo de fuentes de descarga gratuita. Busqueda por orden alfabéfco, por ... 141.384

g navegador “Fuentes gratis” o

“Dafont”-

descargas (4.808 ayer) Gratis para uso personal - 4 ficheros. Desg

wwiw. 1001 freefonts.com > ... =

Descargar Fuentes Gratis - 1001 Free Fonts
Descargar 51300 fuentes gratis. 1001 Free Fonts ofrece una gran seleccion de fuentes gratis

indows, Macintosh y Linux

Se escoge la fuente y se oprime el botén para descargar el archivo:

T T TR TR OO o CIT—
o Cubty Medieval Sans sarif Caligrafia Alins Deporte San valentin
rif Escolar ANiMakS - Pasiy
Ancho filo Manuseren
Varios Brocha, Pincel

Garabato

Gaaffiti
Ol School
Fixel, Bitmap varios

Formas

Como instalar una fuente (detalies en a seccion de Ayuds) 54,369 fuentes de las cuales:
. icherns o - - 17.783 con acentos

Extrae los ficherns que has descargado, después 2015 00 G e A

= Windows 10/8/7Vista: Botdn-derecho an los ficharos de fusntes > “Instalar

= Mac OS X: Doble-clic en el fichero de Ia fuente > Boidn "Instalar ipo de lera”  Qtios 0.

Fuentes anadidas recientemente

Crafty Beach G de Abo Day ]

CPAFTY PEACH

g

Este equipo > Descargas > Nuevas fuentes

La descarga se hard en archivo -rar, asi que

damos clic derecho sobre el archivo y se

Abrir
B Documentos e Compartir con Skype
oprime “Extraer aqui”-
-

Extraer aquf
ca

B Objetos

Videos

Extraer en crafty_beach\

Analizar con Windows Defender...

& Compartir

Abrir con
Da
Norton AntiVirus

Restaurar versiones anteriores
Enviar a

Contar

Copiar




Luego de la extraccion se
selecciona el archivo de la fuente,
se oprime clic derecho y
seleccionamos la opcién de

“Instalar para todos los usuarios”

Instalando CraftyBeach (1 de 1 fuentes)

Esperamos la descarga, tarda muy poco-

Vamos a Word, Power Point o programa donde se desea utilizar la fuente y

verificamos que si se encuentra la fuente recién descargada-

Documentol - Word

(5% Insertar  Disefio  Disposicion  Referencias  Corespondencia  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Qué desea hacer?

ibri 1 AN a- A =iz lize A - e
(Calibri ! A K| : £ 8 T | nsbcend| aspbcend AaBbC( AaBbcer AB ass
Pegar ‘= - |D-H- 1 Normal | 1in es tulo 1 tulo 2 tulc
> Copiarformaro | Candara I o ! !
Portapapeles Candara Ight Parrafo = Estilos

Century Gothic

Century Schoolbook

Comic Sans MS
Consolas
Constantia

ight
Courier New
AT PEACH

Josis

Dubai

Dubai Light

Dubai Medium

Ebrima




Descargar imagenes

Hay muchos lugares para sacar imdgenes

1er lugar- Google Imégenes

Paso 1: Buscamos nuestra imaaen en nuestro naveaqador:

Go gle imagenes animadas B & Q
Q Todos &) Imégenes [*] Videos [ Noticias Q Maps i Mas Configuracion Herrami|
e o !
animales ' movimiento racias 3 nifios P mg
k LTS & -
P 54 R

Paso 2: Abrimos la imagen de nuestra preferencia y damos clic derecho sobre la

y tenemos la opcién de “copiar imagen” y “Guardar imagen como”-

GO g|e imagenes animadas

&) Enfemenino

Las 101 mejor

Imagenes relaciona

-
By,

imagen




Paso 3: En caso de seleccionar “copiar

¥ Copiar formato

imagen”, vamos a nuestro trabajo y damos

clic derecho sobre la superficie donde

queremos la imagen y seleccionamos la

opcion de

“pegar” o presionamos la tecla Ctrl+V-

Paso 4: En caso de seleccionar “Guardar
imagen como”, se abre una pestafia para
guardar  nuestra imagen: Luego de
guardarla, vamos a nuestro trabajo vy
seleccionamos “Insertar”, ‘“Imdgenes” y
“Este dispositivo”, como lo muestra la

imagen-

Paso 5: Se nos abrird el explorador de archivos y buscamos

Calibri (Cuerpo - |11

N K § - % X

Fuente

|K A Aa-

1 Normal

Opciones de pegado:

Archivo  Inicic [IE=icI@ Diseio  Disposic’ Referencias

B Portada~ D

D P4gina en bla

B Tabla
'— Salto de pag! o
Paginas Tablas

Rrmas ~
N
'5 Iconos

Imdgenes

& @ Modelos 3D~ . Captura -

Insertar imagen desde

f‘;. Este dispositivo...

T SmartArt

1 1 Gréfico

Correspondencia  Revisar  Vista

E;' Obtener complementas
.‘ Mis complementos ~

Complementos

Desde un archivo

Inserta imagenes desde su equipo o desde
otro equipo al que esté conectado.

@ Més informacion

Ayuda

W

Wikipedia

seleccionamos y damos clic en insertar-

w

« ~ 1+ R Este equipo > Descargas > Imagenes

Organizar ¥ Nueva carpeta

phalbm25292096
_w320

Nombre de archivo: | phalbm252

Herramientas

nuestra imagen,

entario

entarios

[7] Encabezado ~
[2] Pie de pagina -

[] Numero de pagin|
Encabezado y pie de p&

la




2do  lugar-Pixabay

Paso 1: Buscamos en nuestro navegador “Pixabay” y damos clic a la primera

opcion-

Google pixabay X & Q

pixabay.com »
Pixabay: Mas de 1.8 millones de imagenes gratis para ...
Increlbles Imagenes gratls para descargar. Nuestro banco de imagenes tiene mas de 1.8

millones d nes y videos comy por nuestra talentosa

Visitaste e: na varias veces. Ultima visita: 14/09/20

Paso 2: Al abrir Pixabay, en el buscador escogemos el tipo de imagen (Fotos,

vectores o ilustraciones) que queremos y escribimos la imagen que deseamos:

pixabay Fotos  llustraciones  Vectores  Videos  Musica Explorar v

Increibles imagenes gratis para descargar

Nuestro banco de imagenes tiene mas de 1.8 millones de imagenes y videos compartidos por nuestra
talentosa comunidad.

aisajes, familia, tec: ologia, covid, halloween. 1atur

Foto gratis por Olichel

M7, Myriams-Fotos / 1702 imégenes

L
e -

& Descarga gratuita

’ixabay License
Gratis para usos comerciales
No es necesario reconocimiento

Paso 3: Se arrojarin muchos resultados,

escogemos la imagen de nuestra preferencia

y la abrimos, para descargarla podemos dar
clic derecho y escoger “copiar imagen” o

damos clic al botén “Descarga gratuita”

Me gusta Pixabay en Facebook

ubicado al lado derecho de la imagen- o e a1k ] s |




Paso 4: Finalmente seleccionamos el lugar donde queremos quardarla
y se hace el mismo proceso que se hizo en el punto 4 de Imdgenes

con Google

CONSEJOS ESTETICOS EN POWER POINT

Paso 1: Vamos abrir Power Point, para quitar los cuadros que alli aparecen,

vamos a seleccionar o a darle clic encima de los cuadros y presionar el botén de

— — — — —— - — JYRIE] MNICIO | INSERTAR  DISENO  TRANSICIONES  ANIMACIONES  PRESENTACION CONDIAPOSITIVAS  REVISAR  VISTA  FOXITREADER PDF
arceno [ SEAD  TRANSICONES  ANMACIONES  PRESENTACIONCONDIAPOSTVAS  REVISAR  VISTA
P # Buscar
Y 2 Reempl
¢ ermas [} Seleccio
Fuent Pirraf Edicion “

Haga clic para agregar titulo Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

Haga clic para agregar subtitulo

DIAPOSITIVATDE 1 ESPANOL [COLOMEIA) Znoms McoMENmRIos [ am

DIAPOSTTIVATDE 1 ESPAROL (COLOMBIA) = noTes W COMENTARIOS.

E =

U] co  NSERTAR  DISENO  TRANSICIOMES — ANIMACIONES  PRESENTACION CONDIAPOSTIVAS  REVISAR

Calibsi (Cuerpo) - [22 - & &7 B F

A pae A
seccione N K S SaeM-pa- A

Fuente

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agresar subtitulo

DIAPOSTVATDE 1 ESPANOL (COLOMEA) Znoms Woovenmmos [ o

Si deseas disefiar unas diapositivas que sean creativas y bellas sigue los siguientes pasos:

Paso 2: Nos dirigimos a la barra de herramientas y vamos a darle en la
opcién INSERTAR




m E LN Presentacion - Microsaft PowerPaint

INCIZ ~ INSERTAR  DISENO  TRANSICIONES  ANIMACIONES

[ Disefio o | A
5T A A
] Restablecer .
Pegat lNuel'\@ = Seccion NKs§allh :
v diapositiva~ O
Portapapeles & Diapositivas Fuente

PRESENTACION CONDIAPOSITIVAS  REVISAR  VISTA  FOXITREADER POF nicig, |

Panafo

Formas Organizar Estilos

T EH -G X}

1) O #h Buscar
& Reemplazar
N v rdpides [} Seleccionar

Dibujo Edicion Al

Paso 3: Vamos a ir a la dar clic en la opcion FORMAS para empezar la creacion

de las diapositivas

ArcHIVO TS}

Para que tus diapositivas queden con un disefio

sencillo y presentable lo recomendable es
utilizar la serie de los rectdngulos y los circulos
para los bordes o decoraciones de la pdgina en

blanco-

Son PEPEEES |
LEL Yo J

Paso 4: Seleccionamos una forma y ahora vamos agregarles un toque mds vivaz:

INSERTAR | DISERIO  TRANSI

ARCHIVO |EEUS DISENO TRANSICIONES ANIMACIONES PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS REVISAR VISTA FOXITREADER PDF

FORMATO

o=~ ~0Oo -|&- -| L2 Relleno de forma - A“ A Traer adelante |
OAL LS| ‘ Abc ‘ B -| [Z Contarno de forma = &R Enviar atrés
s _ Estilos

| C Efectos de forma - répidos~ B~ Bl Paneldeseleccién k-

$11905em =

o BETm C

DIAPOSITIVA1DET  [F  ESPAROL (COLOMBIA) = NOTAS W COMENTARIOS

L_'& Formas ~ F ] % | FOXITREADERPDF  Ificids
L

Formas usadas recientemente - Q ©

OO OA L Ledm " Simbolos Multmeds
AN S 4 J4 N
Lineas
NNNTLL NG 4
Rectangulos

ﬁDDQDDDDDI

Formas basicas

EO)|A N 0 CO®
T CHEEZE S
(m@ISIINIGIVE SN (@i
Jc 1y

Flechas de bloque
PEGTOTPBE RIS

Formas de ecuacién

=R =

Diagrama de flujo

O o000 =00y
CULIA®D X 6 AVAD
Qso -

Cuando seleccionamos la forma
nos va aparecer
inmediatamente una opcion
llamada FORMATO-




Esta barra nueva es para colocarle color, grosor, bordes, contornos a las formas o

a la letra-

o DSHID  TRANSONES  ANMACONE  PRENTACONCONDAPOSTNAS  RRVSAR VIS FONTREADERPOF FORMATD

OE\\DO & A DRelenn defomae A‘ A Dliestdnte
Y i)
OM_-LM} ‘Abc‘ u 1 Etontomodefurma' ¥

Paso 5: Para cambiar el color de

L "
las formas vamos a darle en las {1 ;

B Iniards
: - - i iths =] P
opciones RELLENO Yy CONTORNO (2100115 " (3 Eectos deoma dds” B 5 nedesslecin 2hv @ i ,
de Forma en /a barra super/'ar- Insertar formas Esilos de forma Ta. Estilos de Worddd & Organizar Tamaio

ARCHIVO |RRrls DISERIO TRANSICIONES ANIMAC] PRESENTACION CON DIAROSITIVAS REVISAR VISTA FOXIT READER PDF FORMATO

E 2. . . seradelonte « [B v .
O~ "~Oo0 -|& de forma A_‘ A Traer adelante & £1lg0sem *
OALLD & Abc | Abc ‘ Abc ntorno de forma ~ Eﬁ’ A - Enviar atrés -
- = D B G = stilos .
GEONL Y 7/ Efedtosdeforma~ (gigos- B+ iy Paneldeseleccion 2k - 3 BETem -
Insertar formas Estilos de forll —— ilos de WordArt Organizar Tamafio F]
5 \ Preestablecer
1

S5i queremos que la forma se

Diombrﬂ s .

- vea mds resaltada, existe la
Reflexion

Duummaao OPCIén EFECTOS DE FORMH

Bordes suaves

que tiene varias opciones las

\7\ Bisel

5 cuales sirven para hacer un
|‘7_ Retacién 3D

disefio mads llamativo-

;Necesitas colocar un tftulo a tu diapositiva?

Paso 6: Volvemos a la barra INSERTAR y buscamos WORD ART
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= Captura~ I smartart - -
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Diapositivas = Tablas Imdgenes llustraciones Comentarios Texto A
1 FOWER ROINT
Paso 7: Para agregar texto a POWER POINT
tu d[aPOS[t/Va vamos a ir a /a Herramientas de trabajo

siguiente opcién en la barra de
INSERTAR-

DIAPOSITIVA1DE1 (2 ESPARNOL (COLOMBIA} = NoTAs Wi comentarios  H 2R

Paso 8: Si deseas colocar una imagen ya sea que este quardada en

tu dispositivo o la quieras bajar de internet vamos a la barra

INlCERTAPR
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Paso 9: Cuando hayas insertado

una imagen Yy esta aparezca

encima de tu texto vamos a dar
clic derecho, ENVIAR AL FONDO

JYGIIE] NCIO | NSERTAR | DISENO  TRANSICIONES  ANIMACIONES  PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS  REVISAR  VISTA  FOXIT READER PDF v
-H-Dg{, j [ElDiseiio - . X Cortar O (2 L+ dBuscar
B - £ Restablecer - £ U 8 G o reemplaar -
Pegar 2 Nueva i : . B3y Copiar rganizar  Estilos acreeme
- diapositiva - £ Seccién i [ — ~ ripidos- @ [} Seleccionar
Portapapeles Diapositivas Fuente = o, = Dibujo n Edicién A
= g =
1 - B Combist imagen...
EEdd \
T Tioersl frenie 3
P =R tnvier sl fondo , Enviar al fondo
B Hipervinculo... Enviar atrds
Herramientas de tra & Tipenese o =
Guardsr com imagen...
¥ Temafoy posicion..
& Formato dejmagen...
| 8\
o #
Estilo  Recortar
E
3
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Paso 10: Para rotar una imagen o cambiarla de posicién vamos a dar clic_encima

flﬂ Iﬂ

imanon 11
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Quitar == — o Recortar £ 1487 cm 2 L
fondo |23 Efectos artisticos 4 ~ ~| B}, Disefio deimagen~  {f; Panel de seleccién _“h - L e
Ajustar Estilos de imagen [ Organizar “k Girar la derecha ~
1 A7 Girar 90° 2 la izquierda “1
romnm
—— S Voltear verticalmente 1
(1Y T [P@WEEB ]:P@HNE 4. Voltear horizontalmente d
Mas opciones de rotacion... I
2 i |
Herramientas de trabajo ]
A |
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Paso 77.. Para agregar una Portapapeles & | Temade Office Pérrafo Dibujo Edicién a‘
1 rorm g
. oy . . " H
diapositiva puedes ir a la barra '
titulo seccion
2
de INICIO o a la barra
- DCEDL‘:JEE Comparacién Solo eltitulo [
INSERTAR
. En blanco Contenido con \magznmn(\tu‘\ﬂc 1
Es recomendable utilizar la B '
[E Dispositivas del esquema... -1
opcion diapositiva en blanco 13 ol s diposive.
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Paso 712: Para

diapositivas se vean mds grandes

que nuestras
y sin la opcion de las barras
vamos a ir a la copita pequefia

de la parte inferior
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DBJETIVO

Queremos transmitir un aprendizaje bdsico de los
elementos de PowerPoint. Las funciones bdsicas de los
elementos de la barra superior de herramientas.

° Guia bdsica de las opciones de la barra superior.
° Combinacion de colores y correccion.

° Transiciones y animaciones.

° MUsica de fondo.

° Imdagenes.

INIGH0

ﬁ H 9ldz Presentacionl - Microsoft PowerPoint ibujc II:!HEU%
l“ Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Formato (A J)
= =) Disefio ~ z c | e oae o jmsees gy sl D H D Relleno de forma ~ @ Buscar
=) _‘ MagicDreams  ~72 ~ A A7 &) iz v iz £ 3= I=- g J B ¥ = .
125 Restablecer E R z ~ & Contorno de forma » | 25, Reemplazar -
Pegar Nueva s AV A v e =iE| e Formas Organizar Estilos . i
f N K § de o Aa ST T 5 ». p % Efectos de formas ~ | g Seleccionar ~

diapositiva ~ = Seccion ~ rapidos v =

En esta drea podemos apreciar todas las herramientas,
enfocadas en su gran mayoria en modificacion de
textos en PowerPoint. Desde: tamano,  fuente,
caracteristicas estéticas, colores, vinetas, orientacion de
pdrrafos, interlineado, insertar forma, entre muchas
herramientas mas.



INSERTAR

Rl e T T
‘J‘_] d9-0|3 Presentacionl - Microsoft PowerPoint Herramientas de imagen lﬂ\' X-EY-
m Inicio (| Insertar ' | Disefio  Transiciones  Animaciones  Presentacion con diapositivas ~ Revisar  Vista Formato o @

ElE i D Q | I A ] l = = TC s A
j = e | (a+ nz U A= ELEI GS) Wy j '({ =9 5J Q-QJ g’ 2 ““6,\'
Tabla | Imagen Imagenes Captura Albumde | Formas SmartArt Grafico = Hipervinculo Accion = Cuadro Encabez. WordArt Fecha Numero de Objeto | Ecuacion Video Audio

redisefiadas ~  fotografias ~ ” de texto pie pag. ¥ y hora diapositiva
p g pie pag y p

INCUlos

° Aqui podemos insertar tablas, imagenes, formas,
graficos y mapas conceptuales (hay muchos).

° Cuadros de fextos.
°Encabezados de pdgina (espacios para fitulos).

° En la herramienta simbolos se encuentran todos los
SIgNos ya que a veces no sabemos el comando para
hacerlos.

HULTOMEDIR

En este apartado podemos insertar/adjuntar un video y musica
de cualquier tipo.

PdAgina para descargar el audio de un video de YouTube:
https://mp3-youtube.download/es/faster-audio-converter

»

J e e

» o
que onde


https://mp3-youtube.download/es/faster-audio-converter

DISERO

?'d CR Ak

Presentacion] - Microsoft PowerPoint . .ﬂ : { [
_1
> @

m Inicio  Insertar, | Disefio ) /Transiciones  Animaciones  Presentacion con diapositivas ~ Revisar Vst

30 ntowres o i
J Lj O Estilos de fondo
Aa Aa Aa | m »\Aa 1 ‘ v Fuentes v
Configurar Orientacion de | || wwmmm EmEEE l ] [’nn " EREm ST i DEfedos . [ ocultar gréficos de fondo

pagina la diapositiva *

Configurar pagina

Temas Fondo
° Aqui en diseno Encontramos opciones para el diseno general

de la presentacion.

° Encontramos disenos ya predisenados esto quiere decir que ya
viene decorados y le dan un foque de energia ala
presentacion.

° También podemos cambiar el color de la pagina y efectos
para las imdgenes y formas.

COLORES

Paso 1:

Abre la pestana Diseno y haz clic en la flecha
desplegable que se encuentra en el grupo Variantes.

Paso 2:

Selecciona la opcidon Colores. Alli se desplegard un
menU donde podrds escoger la combinacion de
colores que prefieras.
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TRANSICIONES

Office

Escala de grises
Adyacencia

Alta costura
Angulos
Aspecto

Austin

Boticario

Rrin

Hay tres tipos tipos de transiciones.
° Las sutiles que son las mds suaves.

o g

o .
ﬂ M Ectilns de fondn ~
Pred —

° Las llamativas que como su hombre lo dicen llaman la

atencion.

° Y las dindmicas que es una combinacion de las anteriores.

—  SUTIL

DINAMICO —

L

LLAMATIVO



" NNIMRCIONES

Hay dos tipos de animaciones las de entrada y las de énfasis y
se les puede poner a texto imdagenes, formas, etc.

(Wq:ﬂgﬁg
Ninguna
o
Ninguna
Entrada
> -wr
" . x L]
Aparecer Desvanecer  Desplazar ha.. Flotar hacia a.. Dividir
~ 1~ ¢ < -
Barrido Forma Rueda Barras aleato.. Aumentary gi.
r
Zoom Rotula Rebote
Enfasis
Impulso Pulso de color Tambalear Girar Aumentar y h...
Saturacion re... QOscurecer Tluminar Transparencia Color de obje...

FORMATO

Con esta herramienta podemos modificar imagenes y formas.
° Como ponerle marco a una imagen.
° Color, correccion y efecto aimagenes.

° Contornear u poner la imagen al fondo o adelante
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.Qué es piktochart?

Esta herramienta web permite
la creacion de infografias por
medio de plantillas y objetos
predefinidos. Nos brinda Ia
oportunidad de personalizar
colores 'y fuentes, en su

version gratuita, cuenta con 6

platillas.

[ rearvees | =
e e ——
BEYOND n ? ' {
I*I}' B o W
SEA . S Bl ° wseveur | HOWTO |

EVENT TITLE HERE CREATE A |

The Toar of The Deeee

\, Yeur Loent Title Goes Nere

APARTMENT




Registrarse en piktochart

Ingresa a la pagina https://piktochart.com/ y dale

click al botédn que te indica para registrate

& C & piktochart.com B o o i

9 PIKTOCHART FORMATOS . SOLUCIONES , PARA EQUIPOS PRECIOS - APRENDER .

E= REFUTETARTE ==
|

Su ~ O
solucion de comunicacion s
visual todo en uno Tii }L’

Cree facilmente informes, presentaciones, infografias, graficos de redes
sociales e impresiones. Puede convertir cualquier contenido con mucho
texto en una historia visual que se adhiera a la plataforma de disefno
colaborativo de Piktochart.

Una vez alli puedes registrarte de manera
completamente gratuita y con la opcion gqgue se acomode

a tus preferencias
Create your FREE Acount - No Credit Card Needed

e

or

v Subscribe to newsletters

By creating an account, | have read and

agreed to the terms and conditions

CREATE MY ACCOUNT

AulaFacil com




Crear una infografia

Cuando ingresas, puedes observar en la parte izquierda
de |a pagina las opciones que tienes para <cada
plantilla. Selecciona "infografias" y elige el diseiio que

mas te guste 0 crea uno nuevo.

maw @ :

<« C ] create‘p—lktochart.ccm infographic

PIKTOCHART ' '

Infogrinlecs. Create long-form graphics perfect for the web

. 2 [FEaTRED ) [FEATRD]
.« JOB INTERVIEW Your Mental Houlth & PRIVACY POLICY R e
= O e
¢ efle
o= aFia . S
(£9
= % g
= @ o ©
ﬂ l:.o e = .._.... e
Job interview Dos & Don'ts Ways To Look After Your Men, Privacy Policy Tips To Rebulld Your Small Bus

Modifica su tamano

Para modificar solo el tamafo de tu plantilla, solo debes darle

click al botdon "tamanos personalizados", como se muestra en la

iImagen anterior.




Agregar ilustraciones

Formas
Cuando estés dentro de tu plantilla, puedes agregarle formas o
iconos. Ingresa al botdon que dice "graficos”, como se muestra en

la imagen:

C @& oeatepktocharbcom/infographic/editor/2121 a 0 3

# My Visusl Save @@ Proview & Download [ Share o Mariana Otivara ¥

v Shapes & lcons I

Q Search icon hare

your company website.com

< JOB INTERVIEW =+

 Don'ts

Dross-do
slightly
required than lo o

Research the com 1. It's betier to be

y. before

the interview. How re formal than

= to the

company prese
interview dressed too casually,

as this gives the appearance n

workplace culture, and its

that you &re not serious about
the position

Elige la forma que quieras, solo debes darle click y arrastrarla

hacia el lugar que desees.

C & ceatepiktochart.com/Infographic/editor/2

Fotografias

En este mismo lugar, vas a poder
encontrar fotografias que te sirvan como

apoyo visual para tu infografia.




Descargas

Para agregar imagenes desde tu pc, solo debes darle click al

boton que dice "descargas":

Elige una imagen, dale click y arrastrala.




Cambiar el color de tu pagina

Para agregar cambiar el color de fondo, debes darle click al botdn
gue dice "background":

& 8 create piktochart.com/infographic/editor/:

File v # My Visual

Background Colors

Background Image

No image

irl

Text
P
L

Scheme

B

&, .
E|3 L

Puedes buscar en google, el cédigo del color que guieres poner,

o directamente seleccionarlo, como se muestra en la imagen.




Agregar texturas

Al igual que los colores, las texturas se pueden seleccionar desde
el "background":

& 8 create piktochart.com/infographic/editor/:

File v # My Visual

Background Colors

Background Image

Las texturas son gratuitas, asi que puedes elegir la que quieras.




Crear un texto

Para agregar un texto, solo debes darle click al simbolo que tiene

una T. Asi:

&« & @ create.piktochart.com/printable/:

Title
Subtitle

Subtitle 2
Subtitle 3

Body Text

Text Frame

You tar
wCude of be s
W of e
P

Yo can
woiade ek e s
wnes of e

Los diferentes tipos de textos, son gratuitos. Puedes utilizar

cuantos quieras: titulos, subtitulos, etc.




Descargar la infografia

Descargar tu infografia es gratis, solo debes darle click al botdn

"descargar"”.

sphic/editor/2121 a 0 :
(s o Mariana Otéhara v

your company website.com

Q Don'ts

Dress down. It's better to be
slightly more formal than
required than to come to the
interview dressed too casually,

as this gives the appearance m
Need help?

Research the company, before
the interview. How does the
company present itsell, its
workplace culture, and its
employees? If the dress code
appears to be business casual,
then break out your slacks and

dress shirt If it's more formal

that you are not serious about
the position

Luego, te apareceran las opciones para tu descarga y la
confirmacion. Para descargarla gratis, puedes dejar las opciones
preseleccionadas que te ofrece la pagina y listo, se descargara

tu infografia.

Download

File Format PNG

[
Quality Normal Medium

Download as blocks @
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Ltr
Ltr
Ltr
Ltr
Lbr
Ltr
Lbr
Ltr
Ltr
[tr
Ltr
Ltr
Ltr
Ltr
Ltr
Ltr
[tr
Ltr

+ £ — Seleccionar todo

+ N — Neﬂrita

+ [ — Lopier

+ [ — Hinear a la derecha
+ B — Buscar

+ [ — buardar

+ | — Reemplazar

+ K — Itdlic

+ U - Nuevo libro de trabao
+ A — fbrir

+ P — Imprimir

+ R - Nada bien

+ 5 — Subrayado

+ V= Pecjar

+ W — lerrar

+ X — Lortar

+ 1 — Repeti

+ / - Deshacer
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¥ + <+« = - Deslizar Pantalla

e e Hmphar Pantalla

* + } — Minimizar Pantalla

Ht + 5 — Pantalls transparente

¥ + D — Minimizar pantaila

it + 4 — lerrar pantala
el + F — Buscar ([3)
[trl ++ — Heercar pantalla

B+ - - H|ejar Pantalla

Lerl + 0 — Volver tamafio normal
e Lupa
F + tsc — lerrar lupa

Inicio — Principio de la fnea

fin — Final de la linea

(trl + Fin — final de |3 hoja
(trl + Inicio — Principio de la hoja
Imppnt — Pantallazo

Ht + Espacio + n— Minimizar Pantalla




